Pravidla financni podpory pokracujicich vzdélavacich projektt 4EU+ pro
akademicky rok 2024/2025

1. Obecné podminky

Pokracujici vzdélavaci 4EU+ projekty v akademickém roku 2024/2025 se Fidi témito pravidly a
uzavienou Dohodou o podminkach uZiti financ¢nich prostfedkl z rozpoctu Univerzity Karlovy jako
podpory na ¢innost vzdélavaciho projektu 4EU+.

2. Proplaceni nakladi projektl v priibéhu realizace

Naklady pokracujicich projektt budou proplaceny na zédkladé béznych ucetnich doklad(l. Z projektu je
mozno hradit cestovni naklady zaméstnancl UK, naklady na studentské mobility, naklady na cestovni
vydaje hrazené na zakladé Smlouvy o Uhradé cestovnich vydaju, dale pak ostatni naklady (povoleny
jsou sluzby a dalsi ndklady souvisejici pfimo s feSenim projektu, nikoli naklady, které jsou bézné
zahrnovany do nepfimych nakladl a reZie). Z projektu neni mozné nakupovat majetek (jak drobny,
tak dlouhodoby).*

Fakultam budou naklady proplaceny z RUK formou refundaci Vnitrofakturou typu B.

3. Naklady na mobility

Naklady na fyzické mobility — financovani dle kategorie tcastnika:
a) student: kratkodobé mobility (<60 dni/2 mésice) studentd v rdmci 4EU+ jsou podpofeny na
zakladé schvaleného sazebniku v nasledujici vysi:

Living Allowance:
e do31.8.2024
-1-14 dni: 70 EUR/den
-15-30 dni: 50 EUR/den
- 30 dni — 2 mésice: 150 EUR za kazdy zapocaty tyden

e 0d1.9.2024
- 1-14 dni: 79 EUR/den
- 15-30 dni: 56 EUR/den
- 30 dni—2 mésice: 150 EUR za kazdy zapocaty tyden

Travel Allowance:
- 0-500 km: 180 EUR

- 500-2 000 km: 275 EUR

Studenti vyjiZzdéji s ¢astecnou finan¢ni podporou na mobilitu (stipendium), jejiz vySe je uréena 4EU+
sazebnikem (vizte vySe). Student vyplni Zadost o stipendium na kratkodobou mobilitu, na jejimz
zakladé je vyhotoveno Rozhodnuti o pfidéleni stipendia a Mobility Grant Agreement, ktery musi
student fyzicky podepsat. Stipendium v odpovidajici vysi studentovi pfiznava a vyplaci RUK.
Kontaktni osobou je Mgr. Tereza Vosejpkova (tereza.vosejpkova@ruk.cuni.cz).

=V pfipadé, Ze potrebujete zahrnout do Cerpani investi¢ni naklady, obratte se na 4EU+ local office s predstihem.
Provérime, zda existuji jiné zdroje, ze kterych by Slo takovy nakup v odlivodnénych pfipadech uskutecnit.
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b) zaméstnanec RUK: cestovné je proplaceno dle zdkona, cestovni pfikaz vsak musi byt vyhotoven v
aplikaci MOBILITY v IS Véda, kontaktni osobou je Mgr. Tereza Vosejpkova
(tereza.vosejpkova@ruk.cuni.cz).

c) zaméstnanec fakulty: cestovné je proplaceno fakultou dle zdkona a nasledné je refundovano RUK
(cestovni pfikaz je vyhotoven na fakulté a nasledné zahrnut do Zddosti o refundaci (Pfiloha &. 1).
Maximalni cena ubytovani v zahranici je stanovena na 120 EUR/noc s vyjimkou hotell zajistovanych
organizatory akce. Pokud neni mozné zajistit ubytovani za tuto cenu, musi byt cena zdlivodnéna a
doloZena printscreeny alespon 3 dalSich nabidek ubytovani.

4. Osobni naklady

Osobni naklady je mozné proplacet pouze pokud jsou soucdasti smluvné dohodnutého rozpoctu.
Odmeény se vyplaceji pouze zaméstnanclim UK pracujicim na projektu (bez ohledu na fakultni
prislusnost). Jsou vyplaceni formou odmén na zékladé vyplnénych a odsouhlasenych timesheet(
(Priloha €. 2) zaslanych na e-mailovou adresu: 4EUTS@ruk.cuni.cz, a to v téchto terminech:

- odmeény za 1. — 3. mésic daného roku nejpozdéji do 5.dubna

- odmeény za 4. — 6. mésic daného roku nejpozdéji do 5. cervence
- odmeény za 7. — 9. mésic nejpozdéji do 5. fijna

- odmeény za 10. — 12. mésic nejpozdéji do 20.prosince

Hodinova sazba:

Organizaéni ¢innost - 200 K¢/hod.
Asistentska odborna ¢innost - 300 K¢/hod.
Odborna ¢innost - 400 K¢/hod.

Vyse osobnich nakladd je kalkulovana véetné vsech odvodu platnych pro danou fakultu/soucast.
Dlrazné doporucujeme fesitelim pripravu rozpoctu osobnich naklad( konzultovat s pfislusnym
fakultnim koordinatorem.

5. Organizace spolecnych aktivit

Pokud je UK organizatorem spolecné planované aktivity, jsou naklady na obcerstveni a catering
uznatelnymi naklady.

6. Refundace nakladu fakultam

Zadosti o refundace musi byt z fakult pfedavany na RUK bez zbyteéného odkladu priibézné béhem
celého uéetniho obdobi. Posledni termin pro predani podkladt pro refundaci v kazdém roce je datum
30. 11. daného roku. Pokud nebude Zadost o refundaci pfedana fakultou nejpozdéji v tomto terminu,
nebude moZné jeji proplaceni.

Na vsech dokladech, které budou fakulty v ramci refundace predavat, musi byt uvedeno cislo
pokracujiciho vzdélavaciho projektu.

Fakulty pfedavaji Zddost o refundaci (Ptiloha ¢. 1) podepsanou fesitelem daného projektu. Fakulta
musi vystavit Vnitrofakturu typu B, ke které pfiloZi kopie vSech prvotnich ucetnich dokladt (faktury,
Uctenky, nabidky, prizkum trhu atd.), které pozaduje proplatit. Zadosti o refundace se predavaji
elektronicky mailem Ing. Ivoné Preckové (ivona.preckova@ruk.cuni.cz). Bez vSech téchto néleZitosti
nemuze byt refundace ze strany RUK provedena. Pokud na fakulté v ramci 4EU+ bézi vice
vzdélavacich projektl/aktivit, musi byt Zadost o refundaci vystavena pro kazdy projekt zvlast.
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Vzhledem k tomu, Ze se refundované naklady od fakult uctuji do ucetnictvi RUK (kazdy jednotlivy
ucetni doklad zvlast, nikoliv celkové ¢astka pozadovana pfi refundaci), je potfeba, aby k pozadavku na
refundaci byla pfiloZena bud' jedna vnitrofaktura, kterd ma v textu vice radka dle jednotlivych
doklad( (pro kazdy doklad zvlast), nebo vice vnitrofaktur pro kazdy doklad zvlast (dle toho, jak to
dané fakulté vyhovuje).

PFi ndkupu zbozi a sluzeb musi byt dodrzena pravidla efektivnosti, ucelnosti a hospodarnosti. Pfi
nakupu v ¢astce od 50 000 K¢ - 100 000 K& musi byt doloZeny 3 nabidky. Nakup zboZi a sluzeb nad
100 000 K¢ se Fidi Opatfenim rektora ¢.30/2020 Pravidla pro zadavani verejnych zakazek v rdmci
Univerzity Karlovy https://cuni.cz/UK-10608.html.

Refundace je moznd vidy pouze v CZK.

Kontakty:

Evropské centrum:

deuplus@cuni.cz

Mgr. Adéla Jiroudkova — vedouci odboru pro védu a vyzkum

Mgr. Karolina Sedivcova — manaZerka rdmcového projektu 4EU+, vedouci 4EU+ local office
Mgr. Kristyna Kolinova — 4EU+ Officer and Communication Officer

Ing. lvona Pfeckova — 4EU+ Financial Officer

PhDr. Julie Hubenakova, Ph.D. — 1CORE WP3 koordinator, vedouci Evropského centra 4EU+
RNDr. Dana Mikova — administratorka grantovych schémat 4EU+

Odbor zahranicnich vztaha:
Mgr. Tereza Vosejpkovd — 4EU+ Mobility Officer
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